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Załącznik  Nr 1 

do regulaminu udzielania zamówień publicznych  

w Urzędzie Miejskim w Złocieńcu  

o wartości szacunkowej równej lub przekraczającej  

kwotę 130 000 złotych 

 

 
...........................................................................                  

              nazwa komórki organizacyjnej  

odpowiedzialnej za realizację przedmiotu zamówienia 

                                                                                                                         Złocieniec, dnia ................................ 

 

Nr postępowania (nadaje pracownik na stanowisku ds. zamówień publicznych): ...................................... 

 

 

WNIOSEK 
o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

 

1. Rodzaj zamówienia: 

1. roboty budowlane 

2. dostawa 

3. usługa 

Nazwa zadania:........................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Kody wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

 

NR KODU CPV OPIS 

  

  

  

 

Załączniki opisujące przedmiot zamówienia: 

1) ........................................................................................................................................... 

2) ........................................................................................................................................... 

3) ........................................................................................................................................... 

 

 

zakres (należy opisać podobne usługi lub roboty budowlane) zamówienia obejmuje: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

warunki na jakich zamówienie zostanie udzielone: 

…………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………..…………………………………

………………………………………………………………………………………………….. 
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Kosztorys dla robót budowlanych (kalkulacja cenowa dla dostaw i usług) w załączeniu; 

Wartość kosztorysowa zamówienia: …………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………….. 

 

3. Opis części zamówienia, jeżeli dopuszczono składanie ofert częściowych: 

1) ........................................................................................................................................... 

2) ........................................................................................................................................... 

 

3.1 Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 

………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………..………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….. 

3.2  Wymaga/ Nie wymaga się przeprowadzenie wizji lokalnej 

 

4. Wykaz czynności wymagających zatrudnienia przez wykonawcę (lub podwykonawcę) 

osób wykonujących wskazane wyżej czynności na podstawie umowy o pracę 

………………………………………………………………………………………….…... 

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

 

5. Wartość szacunkowa zamówienia: 

Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia wynosi  netto     _________________ PLN    

brutto   __________________________ PLN   

wysokość podatku VAT ______ % 

nr kategorii słownika CPV  ____________________ 

przewiduje/nie przewiduje się* udzielenie zamówień o których mowa w art. 214 ust.1 pkt. 

7 ustawy Prawo zamówień publicznych:  TAK/NIE 

   Łącznie wartość zamówienia wynosi: 

netto     _______________________  PLN    

brutto    _______________________  PLN   

 

Wartość zamówień częściowych (należy  podać oddzielnie dla każdej części zamówienia) 

- część Nr ….         PLN  

- część Nr ….         PLN  

- część Nr ….         PLN  

 

6. Data i podstawa dokonania wyceny szacunkowej: ………………………………………… 

 

…………………………………………… 
Podpis osoby dokonującej wyceny szacunkowej 

 

7. Termin wykonania zamówienia: .......................................................................................... 
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8. Proponowany tryb udzielenia zamówienia: 

 

W przypadku zamówień o wartości mniejszej niż progi unijne: 

1) tryb podstawowy: 

a) bez przeprowadzenia negocjacji* 

b) z możliwością przeprowadzenia negocjacji* 

c) z przeprowadzenia negocjacji* 

 

2) ……………..* zgodnie z Pzp na podstawie art. … ust. …..pkt …….. lit. ………. 

Proszę podać uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o którym mowa w danym 

podpunkcie 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

W przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne:  

1) przetarg nieograniczony* 

2) przetarg ograniczony* 

3)  ……………..* zgodnie z Pzp na podstawie art. … ust. …..pkt …….. lit. ………. 

Proszę podać uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o którym mowa w danym 

podpunkcie 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

9. Proponowane istotne zapisy dotyczące wprowadzania zmian do umowy 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................  

 

10. Osoba merytoryczna odpowiedzialna za realizację danego zamówienia. 

 

………………………………………………………………………………………………… 

 

11. Informacja o zabezpieczeniu środków lub o planowanym zabezpieczeniu środków 

finansowych dla zadania będącego przedmiotem zamówienia: 

  

Dział……………..……Rozdział…………….……Par……….…… 

 

Kwota: …………………………… zł. 

 

…………………………………………… 
Podpis Skarbnika lub osoby upoważnionej 

 

 

12. Kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 

 

…………………………………...............................……... PLN BRUTTO 

 

 

…………………………………………… 
Podpis osoby merytorycznie odpowiedzialnej  

za realizację przedmiotu zamówienia 



4 

 

 

 

13. Warunki udziału wykonawców w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków. 

1) ………………………………………………………………………………………… 

2) ………………………………………………………………………………………… 

3) ………………………………………………………………………………………… 

14. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu 

punktacji. 

1) Cena - ……………………………% 

2) ………………………………………………………………………………………… 

3) ………………………………………………………………………………………… 

15. Opisanie rodzaju ceny i sposobu jej obliczenia w ofercie: 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

16. Określenie wysokości wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

17. Zamówienie finansowane jest ze środków Unii Europejskiej: TAK/NIE*, nr umowy o 

dofinansowanie………………….., tytuł projektu:………………………………………….... 
* niepotrzebne skreślić 

 

18. Proponowane osoby (z komórki merytorycznej) do  składu Komisji Przetargowej: 

1) ……………………………………………  

2) ……………………………………………  

 

Załączniki do wniosku: (weryfikować każdorazowo) 

1. Dokumenty stanowiące podstawę ustalenia wartości szacunkowej zamówienia ze względu 

na rodzaj zamówienia (zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych w Urzędzie Miejskim w Złocieńcu). 

2.  Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia – dla wszystkich rodzajów zamówień, w tym 

w szczególności w przypadku robót budowlanych dokumentacja projektowa 

3. Analiza potrzeb i wymagań (dla postępowań powyżej progów unijnych). 

 

   Sporządził:…………………………. 

 

                                                                                      ........................................................ 

                   (realizator/wnioskodawca)  

                 Kierownik Komórki Organizacyjnej 
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Zatwierdzam pod względem zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych: 

 

 

 

Dnia ………………………..   ………………..……….……………………. 
      (podpis pracownika ds. zamówień publicznych) 

 

 

 

Zatwierdzam do realizacji: 

 

 

 

Dnia ………………………..   ………….…………………………………. 
       (podpis Kierownika Zamawiającego) 

     

 


