UCHWALA Nr XLVI1/333/2006
RADY MIEJSKIEJ W ZLOCIE NCU
z dnia 29 czerwca 2006 r.

w sprawie przyjecia Statutu Urzedu Miasta i Gminy w Ztociencu.

Na podstawie art. 20 ust. 2 w zw. z art. 238 ust. 3 ustawy z dnieeBOczz2005 r. 0
finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104,186, poz.1420, z 2006 r. Nr 45, poz.
319), Rada Miejska w Ztocigcu uchwala, co nagtuje:

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

8§ 1. Przyjmuje s¢ Statut Urzdu Miasta i Gminy w Ziocigcu, zwany dalej
Lotatutem”.

8§ 2.llekro¢ w Statucie jest mowa o:
1) gminie — nalgy przez to rozumiegmire Ztocieniec;
2) urzdzie — naley przez to rozumie Urzad Miasta i Gminy w Ztocigcu
3) burmistrzu — naley przez to rozumieBurmistrza Miasta i Gminy Ztocieniec;
4) radzie - naley przez to rozumie Rad; Miejska w Ztociencu;
5) skarbniku — naley przez to rozumieSkarbnika gminy Ziocieniec.

§ 3. 1.Urzad jest gming jednostly budzetowa, ktéra zapewnia wykonywanie zada
wynikajacych ze sprawowania przez burmistrza funkcji organu wykonawczego gminy.

2. Siedzila urzedu jest miasto Ztocieniec.

3. Urzad wywa pieczci podtwznej z nazvwy w petnym brzmieniu i z petnym adresem
siedziby.

Rozdziat Il
Zakres dziatania

8 4. Do zakresu dziatania wdu naley zapewnienie warunkéw néalgego
wykonania spoczywagych na gminie zada

1) wiasnych, wynikajcych z ustawy o samadzie gminnym oraz z innych ustaw, o ile nie
zostaty powierzone do wykonania innym jednostkom organizacyjnym gminy;

2) zleconych na mocy ustaw szczegolnych;

3) powierzonych na podstawie porozummawartych z organami administracjadowej lub
samoradowej;

4) publicznych powierzonych gminie w drodze porozumienigmrygminnego;

5) publicznych powierzonych gminie w drodze porozumienia komunalnego egwart
powiatem lub wojewddztwem, ktore nie zostaly powierzone gminnym jédmos
organizacyjnym, zvdazkom komunalnym lub przekazane innym podmiotom na podstawie
umow.



8 5. Do zada urzdu naley takze kompleksowa obstuga organéw gminy
umazliwiajaca im wykonywanie zadaw ramach kompetencji, a w szczeggkio
1) przygotowywanie materiatdw nieginych do podejmowania uchwat, wydawania decyzji,
postanowié i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz podejmowanieh
czynngci prawnych przez organy gminy,
2) przygotowywanie projektow budtu i sprawozdaz jego wykonania,
3) wykonywanie na podstawie udzielonych upemien czynndgci faktycznych wchodcych
w zakres dziatania gminy,
4) zapewnienie organom gminy glivosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania
skarg i wnioskéw,
5) realizacja innych obowzkow i uprawnié wynikajacych z przepisow prawa oraz uchwat i
zarzdzer organdw gminy,
6) zapewnienie warunkéw organizacyjnych i technicznych do odbywarsg sy,
posiedzé jej komisji oraz posiedze narad i spotkainnych organow funkcjonagych
w strukturze gminy,
7) prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego geigo do powszechnego wdii
w siedzibie urzdu,
8) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z olawpcymi w tym zakresie przepisami
prawa, a w szczegolia:
a) przyjmowanie, rozdziat, przekazywanie i wysytanie korespondencji,
b) prowadzenie wewitrznego obiegu akt,
c) przechowywanie akt,
d) przekazywanie akt do archiwum;
9) wykonywanie obowizkéw i uprawni@ przystuguacych burmistrzowi jako kierownikowi
urzedu w roli pracodawcy — zgodnie oba&ujacymi w tym zakresie przepisami prawa
pracy.

Rozdziat Il
Organizacja i zarzadzanie jednostlg

8 6 1. Kierownikiem urzdu jest burmistrz.

2. Burmistrz kieruje urgdem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi
odpowiedzialné¢ za wyniki jego dziatania, zapewnia warunki sprawnej organizaecy
oraz praworzdnego i efektywnego funkcjonowania.

§ 7.0rganizaac} i szczegotowy zakres dziatania gdlz okreéla — zgodnie z ogdbnymi
przepisami - regulamin organizacyjny, pkgyjprzez burmistrza w drodze zagdzenia.

Rozdziat IV
Gospodarka finansowa

8 8. 1.Urzad, jako jednostka bugtowa, prowadzi gospodarkinansows zgodnie z
wymogami ustawy o finansach publicznych i innych ustaw.

2. Podstaw dziatalngci urzedu jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem
wykonawczym bugetu gminy.

3. Urzad prowadzi rachunkowo oraz sporzdza sprawozdania finansowe zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

4. Procedury ustalania i wprowadzania zmian do planu finansowegdapkiedrcbne
przepisy.



8§ 9. Nadz6r nad gospodarkfinansow i realizacij planu finansowego ugdu
sprawuje skarbnik.

8§ 10.Urzad posiada wspolny rachunek bankowy z gmin
Rozdziat V
Przepisy kaicowe

§ 11.Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

Przewodniczca
Rady Miejskiej w Ztociécu

/Urszula Ptak/



