UCHWAELA NR XXXVI1/239/2005
RADY MIEJSKIEJ W ZE.OCIENCU
z dnia 30 czerwca 2005 r.

w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczegélowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz.1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 116, poz. 1203), Rada Miejska w Ztociencu uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ procedure uchwalania uchwaly w sprawie budzetu gminy Zlocieniec na nastgpny
rok budzetowy, zwany ,rokiem planowanym”, okreslona w harmonogramie uchwalania uchwaty w
sprawie budzetu gminy Ztocieniec stanowiacym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Kierownicy referatow Urzedu Miasta i Gminy w Zlociencu oraz dyrektorzy gminnych
jednostek organizacyjnych w odniesieniu do nadzorowanych i wykonywanych zadan opracowuja
plany rzeczowe oraz projekty planéw finansowych i przedktadaja je Skarbnikowi Gminy Zlocieniec
w terminach wynikajacych z harmonogramu, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Projekty planéw, o ktérych mowa w § 2, opracowywane sa na podstawie:
1) zalozen polityki budzetowej okreslonych przez Rad¢ Miejskiej w Ztociencu do opracowania
projektu budzetu;
2) aktualnego poziomu cen (stawek, taryf, opfat i podatkéw ) z uwzglednieniem jednostek
przewidzianych do uruchomienia badz likwidacji w roku planowanym;
3) przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku poprzedzajacego rok planowany.

§ 4. Radni Rady Miejskiej w Ztociencu sktadaja Skarbnikowi Gminy Zlocieniec wnioski do
projektu budzetu w terminie do 30 sierpnia roku poprzedzajacego rok planowany.

§ 5. Skarbnik Gminy Zlocieniec na podstawie przedlozonych materiatéw i wnioskéw a takze
prognozy kwot dochodéw wilasnych gminy Ztocieniec, dotacji celowych na realizacje zadan
wlasnych i zadan z zakresu administracji rzadowej oraz subwencji ogdlnej z budzetu Panstwa
sporzadza  wstgpne  zbiorcze  zestawienie  dochodéw i1 wydatkbw do  projektu
budzetu w terminie wynikajacym z harmonogramu, o ktérym mowa w § 1.

§ 6. 1. Burmistrz Miasta i Gminy Zlocieniec opracowuje:

1) projekt uchwaly w sprawie budzetu gminy Zlocieniec na podstawie materialow

sporzadzonych przez Skarbnika Gminy Ztocieniec oraz

2) informacje¢ o stanie mienia komunalnego.

2. Projekt uchwaty w sprawie budzetu gminy Zlocieniec oraz informacj¢ o stanie mienia
gminy Burmistrz Miasta i Gminy Zlocieniec przedklada w terminie nie pdzniejszym, niz 15
listopada roku poprzedzajacego rok planowany:

1) Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Szczecinie celem zaopiniowania;

2) Radzie Miejskiej w Ztociencu.

§ 7. 1. Projekt uchwaty w sprawie budzetu gminy Ztocieniec obejmuje:

1) kwoty dochodéw budzetowych wedlug dzialéw i rozdzialow klasyfikacji budzetowej;

2) prognozowane kwoty dochodéw wedlug wazniejszych zrdédet;

3) wydatki budzetowe w podziale na dzialy i1 rozdziaty klasyfikacji budzetowej z
wyszczegdlnieniem wydatkow na zadania wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej
oraz z wyodregbnieniem grup wydatkéw obejmujacych w szczegdlnosci:

a) wydatki biezace w tym w szczegdlnosci:



4)
5)
6)
7
8)

- wynagrodzenia;
- pochodne od wynagrodzen;
- dotacje;
- wydatki na obstuge dtugu;
- wydatki z tytulu udzielonych porgczen i gwarancji;
- wydatki majatkowe nieinwestycyjne;
b) wydatki zwiazane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrgbnieniem
wydatkéw na finansowanie poszczeg6lnych programéw;
zrodla pokrycia deficytu badz kierunki przeznaczenia nadwyzki budzetowej;
plany przychodéw i wydatkow zaktadow budzetowych;
plany przychodéw i wydatkéw gminnych funduszy celowych;
kwoty dotacji budzetowych;
dochody i1 wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zwiagzanych z realizacja zadan wspdlnych realizowanych w drodze uméw lub
porozumien mig¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego (w budzecie jednostki, ktérej
powierzono realizacj¢ tych zadan).

2. Uchwala w sprawie budzetu gminy Ztocieniec moze zawierac:

1)

2)

3)

4)

§ 8.

upowaznienie dla Burmistrza Miasta i Gminy Zlocieniec do zaciagania kredytéw i pozyczek
oraz emisji papierow wartosciowych na pokrycie wystepujacego w ciagu roku budzetowego
deficytu;

upowaznienie dla Burmistrza Miasta i Gminy Zlocieniec do dokonywania innych, niz
ustawowo okreslonych zmian w planie wydatkow, z wylaczeniem przeniesien wydatkéw
migdzy dziatami;

upowaznienie dla Burmistrza Miasta i Gminy Zlocieniec do przekazania niektérych
uprawnien do dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw innym jednostkom
organizacyjnym gminy;

inne postanowienia dotyczace wykonywania budzetu.

Do projektu uchwaty w sprawie budzetu gminy Ztocieniec Burmistrz Miasta i Gminy

Zlocieniec dotacza:

1)
2)

objasnienia do projektu budzetu;
informacje¢ o stanie mienia komunalnego.

§ 9. Objasnienia o ktérych mowa w § 8 pkt 1 obejmuja:

1)
2)
3)
4)
§ 10.
1)
2)

3)
4)

5)

6)

opis prognozowanych kwot dochodéw ze wskazaniem sposobu ich ustalenia i podstawy
prawnej do ich ustalenia;

opis planowanych kwot wydatkéw z podaniem podstawy prawnej ich finansowania oraz
zasad ich kalkulowania w poszczegdlnych dziatach klasyfikacji budzetowej;

informacje o zrédlach przychodéw oraz kierunkéw wydatkéw zaktadéw budzetowych,
srodkéw specjalnych i funduszy celowych;

omowienie kwot przychodéw przeznaczonych na pokrycie deficytu budzetowego badz
kierunkéw rozdysponowania nadwyzki budzetowe;.

Informacje o stanie mienia komunalnego obejmuja dane dotyczace:

gruntéw zestawionych wg tytuléw wiadania i rodzajéw uzytkowania z wyszczegdlnieniem
ich wartos$ci;

budynkéw 1 budowli zestawionych wg tytuléw i rodzajow uzytkowania wraz z ich
szacunkowa wycena;

innych sktadnikéw mienia nie wymienionych w pkt 1 i 2;

dane o zmianach w stanie mienia gminnego w zakresie okreslonym w pkt 1, 2 i 3 od dnia
ztozenia poprzedniej informacji;

dane o dochodach uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wlasnosci i innych praw
majatkowych oraz wykonywania posiadania;

inne dane o zdarzeniach majacych wptyw na stan mienia gminnego.



§ 11. 1. Przewodniczacy Rady Miejskiej w Zlociencu otrzymany projekt uchwaly w sprawie
budzetu gminy Zlocieniec wraz z materiatami informacyjnymi przekazuje niezwlocznie do
zaopiniowania stalym komisjom Rady Miejskiej w Zlociencu.

2. State komisje Rady Miejskiej w Ztociencu w terminie 21 dni od otrzymania projektu
uchwaty w sprawie budzetu gminy Ztocieniec odbywaja posiedzenia, na ktérych opiniuja projekt tej
uchwaty.

3. Wprowadzenie zglaszanych przez stale komisje Rady Miejskiej w Ztociencu do projektu
uchwaly w sprawie budzetu gminy Zlocieniec propozycji zmian polegajacych na zwigkszeniu
wydatkéw nie znajdujacych pokrycia w planowanych kwotach dochodéw lub zwigkszenia
planowanych dochodéw moze nastapi¢ jedynie za zgoda Burmistrza Miasta i Gminy Zlocieniec po
wskazaniu przez wnioskodawcg dodatkowych zrédet dochodéw.

4. Opinie poszczegdlnych stalych komisji Rady Miejskiej w Ztociencu stanowia podstawe do
sformutowania opinii o projekcie uchwaty w sprawie budzetu gminy Zlocieniec.

§ 12. 1. State komisje Rady Miejskiej w Zlociencu przekazuja niezwlocznie Burmistrzowi Miasta i
Gminy Ztocieniec pisemna opini¢ o projekcie uchwaty w sprawie budzetu gminy Ztocieniec.

2. Burmistrz Miasta i Gminy Zlocieniec w terminie 7 dni od otrzymania opinii, o ktorej
mowa w ust. 1 dokonuje ewentualnych autopoprawek w projekcie uchwaly w sprawie budzetu
gminy Zlocieniec.

3. Whioski statych komisji Rady Miejskiej w Zlociencu nie uwzglednione w projekcie
uchwaly w sprawie budzetu gminy Zlocieniec wymagaja pisemnego uzasadnienia Burmistrza
Miasta i Gminy Ztocieniec.

§ 13. 1. Burmistrz Miasta i Gminy Zlocieniec w terminie 7 dni od dnia przedlozenia Radzie
Miejskiej w Ztociencu projektu uchwaty w sprawie budzetu gminy Ztocieniec przekazuje podlegltym
jednostkom niezbedne informacje do opracowania ich planéw finansowych.

2. Dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych oraz kierownicy referatéw Urzedu
Miasta i Gminy w Zlociencu w terminie 30 dni od przekazania informacji, o ktérych mowa w ust.1,
opracowuja projekty planéw finansowych, nie pézniej niz do 22 grudnia roku poprzedzajacego rok
planowany.

§ 14. Traci moc uchwata Nr XIV/99/99 Rady Miejskiej w Zlociencu z dnia 24 wrze$nia 1999 r. w
sprawie procedury tworzenia i uchwalania budzetu gminy Zlocieniec oraz rodzaju i szczegétowosci
dokumentacji budzetowe;.

§ 15. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej w Ztociencu

/Henryk Uchronski/



Zatacznik do

Uchwaty Nr XXXV1/239/2005
Rady Miejskiej w Ztociencu
z dnia 30 czerwca 2005

Harmonogram uchwalania uchwaly w sprawie budzetu gminy Zlocieniec

L.p OKkres realizacji Rodzaj podejmowanych czynnoSci Wykonawca Koordynujacy Uzyskane rezultaty
od do
1 2 3 4 5 6 7
Etap I Tworzenie ram budzetowych
1. 30 sierpnia | Zbieranie wnioskow i sugestii * Biuro Rady * Sekretarz Gminy | Rozpoznanie potrzeb
dotyczacych kierunkéw zatozen polityki budzetowych i
budzetowej gminy, w tym dotyczacych przekazanie ich
podejmowania nowych zadan, likwidacji Burmistrzowi Miasta i
lub ograniczenia zadan Gminy
dotychczasowych, wzrostu wydatkéw na
okreslone cele np. — sktadanych przez
komisje merytoryczne Rady Gminy,
organizacje spoleczne itp.
Etap II Okreslenie zalozen polityki
budzetowej Gminy
2. 10 wrzesnia | Ustalenie kierunkéw polityki budzetowej | * Burmistrz *Burmistrz Miasta | Prezentacja propozycji
do opracowania projektu budzetu Gminy, | Miasta i Gminy 1 Gminy priorytetow
w tym okreslenie zadan priorytetowych, |* Przewodniczacy |* Przewodniczacy |budzetowych
ktére winny znalez¢ odzwierciedlenie w | Komisji Budzetu |Rady
wydatkach budzetu
3. 20 wrze$nia | Przygotowanie projektu uchwaty Rady | * Burmistrz * Burmistrz Przekazanie Radzie
Miejskiej w sprawie kierunkéw polityki | Miasta i Gminy Miasta i Gminy Miejskiej projektu
do opracowania projektu budzetu * Skarbnik Gminy uchwaty w sprawie
* Sekretarz Gminy kierunkéw polityki




budzetowej do
opracowania projektu
budzetu gminy

10 Uchwalenie kierunkéw polityki * Rada Miejska * Przewodniczacy |Uchwata w sprawie
pazdziernika | budzetowej do opracowania projektu Rady kierunkéw polityki
budzetu Gminy budzetowej do
opracowania projektu
budzetu
Etap III Tworzenie projektu budzetu
20 wrze$nia 10 Przygotowanie wytycznych do * Skarbnik Gminy | * Burmistrz Wydanie instrukcji
pazdziernika | opracowania projektu budzetu, w tym w Miasta i Gminy planowania
szczegbdlnosci podstawowych budzetowego
parametréw do dochodéw i wydatkéw z
uwzglednieniem kierunkéw polityki
budzetowej do opracowania projektu
budzetu i formularzy planistycznych
20 wrzesnia 10 Przygotowanie wytycznych do GKiRG * Burmistrz Wytyczne do
pazdziernika | informacji o stanie mienia gminnego Miasta i Gminy informacji o stanie
mienia gminnego
01 wrzesnia 15 Przygotowanie zalozen polityki FB iRG * Skarbnik Gminy
pazdziernika | podatkowe;j * Burmistrz
Miasta i Gminy
15 Przekazanie formularzy 1 instrukcji FB * Skarbnik Gminy |Rozpowszechnienie
pazdziernika | kierownikom referatow i kierownikom formularzy 1 instrukcji
gminnych jednostek organizacyjnych wedlug ktérych
referaty i1 jednostki
opracowuja swoje
propozycje budzetowe
25 Zltozenie przez Referaty Urzedu Miasta 1 | * Kierownicy * Skarbnik Gminy |Zlozenie formularzy i
pazdziernika | Gminy 1 jednostki organizacyjne jednostek instrukcji wedlug
materiatéw planistycznych do projektu | organizacyjnych ktorych referaty i

budzetu wraz z opisem i materiatami

* Kierownicy

jednostki opracowuja




kalkulacyjnymi oraz projektami planéw | Referatow SWoje propozycje
finansowych jednostek budzetowych, budzetowe
zaktadéw budzetowych, rachunku
dochodéw wiasnych i funduszy
celowych
10. | pazdziernik grudzien | Uchwalenie stawek podatkéw i optat Rada Miejska Przewodniczacy |Przekazanie uchwat do
gminnych Rady RIO i podanie do
publikacji w Dzienniku
Urzedowym
Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
11. 25 10 listopada | Przygotowanie wstgpnego projektu Skarbnik Gminy | Burmistrz Miasta i | Projekt uchwaty
pazdziernika budzetu gminy z wilaczeniem Gminy budzetowej wraz z
planowanych kwot dotacji, subwencji i zalacznikami 1
udziatu w podatku dochodowym od 0séb objasnieniami
fizycznych na podstawie informacji
przekazanych przez Ministra Finansow 1
Wojewodg¢ Zachodniopomorskiego
12. 10 listopada | Opracowanie projektu informacji o stanie | GK i RG Burmistrz Miasta i1 | Przyjgcie przez

mienia gminnego

Gminy

Burmistrza Miasta 1
Gminy informacji o
stanie mienia




