ZARZADZENIE Nr 52/2018
BURMISTRZA ZE.OCIENCA
z dnia 27 kwietnia 2018r.

w sprawie zasad i trybu nadzoru nad zlobkami, klubami dzieci¢ecymi oraz opiekunkami
dziennymi w zakresie warunkow i jakosci Swiadczonej opieki.

Na podstawie art. 30 ust.]1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. z 2017r. poz. 1875, 2232), w zwigzku z uchwala Nr XL/330/2017 Rady Miejskiej
w Ztociencu z dnia 26 pazdziernika 2017r. w sprawie przyjecia planu nadzoru nad ztobkami,
klubami dziecigcymi oraz opiekunami dziennymi w zakresie warunkéw i jakosci §wiadczone;j
opieki, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.Ustala si¢ zasady i tryb nadzoru nad zlobkami, klubami dziecigcymi oraz
opiekunami dziennymi w zakresie warunkéw i jakosci §wiadczonej opieki na terenie gminy
Zocieniec, zwanego dalej ,,nadzorem” okreslonego w uchwale Rady Miejskiej w Ztociencu
w sprawie przyjecia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dziecigcymi oraz opiekunkami
dziennymi w zakresie warunkow i jakosci §wiadczonej opieki.

§2.Niezaleznie od planu, o ktéorym mowa w § 1, pierwszy nadzor w ztobkach, klubach
dzieciecych oraz u opiekunéw dziennych w zakresie warunkéw i jakosci §wiadczonej opieki
przeprowadza si¢ nie pozniej niz 6 miesigcy od rozpoczecia dziatalnosci przez podmioty,
o ktérych mowa w § 1, zwane dalej ,,ztobkami”.

§3.0rgan sprawujacy nadzor zawiadamia ztobek, o terminie przeprowadzenia
czynnosci, co najmniej na 3 dni robocze przed ich rozpoczeciem.

§4.1. W przypadku powzigcia informacji o nieprawidlowosciach w organizacji
i funkcjonowaniu ztobka, Burmistrz Ztocienca prowadzi czynnosci nadzorcze takze poza
planem nadzoru.

2.0rgan sprawujacy nadzor przeprowadza czynno$ci bez zbegdnej zwloki, o czym
niezwlocznie zawiadamia ztobek.

§5.1.Czynnosci nadzorczych dokonuja osoby upowaznione przez Burmistrza
Ztocienca, zwane dalej ,,osobami upowaznionymi”.

2.Do przeprowadzenia czynnos$ci nadzorczych uprawnia imienne upowaznienie
wystawione przez Burmistrza Ztocienca wg wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

3. Burmistrz Ziocienca do przeprowadzenia czynno$ci nadzorczych moze upowaznié
jednego pracownika lub kilku pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zlociencu, ktorzy
przeprowadzg czynno$ci w zespole wieloosobowym. W takim przypadku Burmistrz
Z}ocienca wyznacza kierownika zespotu.

4.Do przeprowadzania czynno$ci dokumentéw zakwalifikowanych, jako
niejawne konieczne jest posiadanie ,,Po§wiadczenia Bezpieczenstwa” wystawionego przez
pelnomocnika ochrony informacji niejawnych Urzedu Miejskiego w Ztociencu.



§6.1.W wypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji Burmistrz Ztocienca moze
powotac rzeczoznawcg.

2.Jezeli w toku czynnos$ci okaze si¢ potrzebne zbadanie zagadnien nalezacych do
wlasciwosci rzeczowej organu kontroli specjalistycznej, osoba upowazniona moze zwrdcic¢
si¢ do tego organu o udzial w czynnos$ciach.

§7.1.0soba upowazniona podlega wylaczeniu od udzialtu w czynnosciach
nadzorczych, jezeli wyniki moga dotyczy¢ jego roszczen, praw lub obowigzkéw albo
roszczen, praw lub obowigzkéw jego matzonka, krewnych i powinowatych, badz oséb
zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli. Osoba upowazniona moze
by¢ wylaczona réwniez w razie stwierdzenia innych przyczyn, ktére mogg mie¢ wptyw na
bezstronno$¢ postgpowania.

2.0 przyczynach wylaczenia z czynnosci nadzorczych, osoba upowazniona
zawiadamia Burmistrza Ztocienca, ktéry rozstrzyga, co do wylaczenia.

§8.0s0oby upowaznione sg uprawnione w szczegolnosci do:

1) wstepu na teren nieruchomosci, obiektu, lokalu lub ich czg¢$ci w dniach i godzinach,
w ktorych dziatalnos¢ jest wykonywana lub powinna by¢ wykonywana;

2) zadania ustnych lub pisemnych wyjasnien, okazania dokumentéw lub innych
no$nikdw informacji oraz udostgpniania danych majacych zwigzek z przedmiotem
nadzoru;

3) dostgpu do dokumentacji pracowniczej oséb zatrudnionych w nadzorowanych
ztobkach lub klubach dziecigcych lub zatrudnionych przez podmiot zatrudniajacy
dziennego opiekuna.

§9.1.Przed rozpoczeciem czynno$ci, osoba upowazniona zawiadamia kierownika
ztobka o przedmiocie nadzoru, okazujac upowaznienie, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, oraz
dokonuje adnotacji w ksigdze kontroli prowadzonej przez podmiot.

2.Kierownik ztobka zapewnia osobie upowaznionej warunki i $rodki niezb¢dne do
sprawnego przeprowadzenia nadzoru, przedstawia zadane dokumenty dotyczace przedmiotu
nadzoru, utatwia terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikOw; w miar¢ potrzeby
udostepnia oddzielne pomieszczenia oraz wyposazenie sluzace do przechowywania
materiatdw zwigzanych z czynnosciami nadzorczymi.

§10.0bowigzkiem osoby upowaznionej jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu
faktycznego 1 w razie stwierdzenia nieprawidtowosci i1 uchybien, stwierdzenia ich przyczyn
i skutkéw oraz okreslenie os6b za nie odpowiedzialnych.

§11.0soba upowazniona zabezpiecza dowody niezbgdne do prowadzenia czynnosci
nadzorczych.

§12.0soba upowazniona w miar¢ potrzeb informuje kierownika ztobka o ujawnionych
uchybieniach, wskazujac na celowo$¢ niezwlocznego podjecia $rodkéw zaradczych
1 usprawniajgcych.

§13.1.Ustalenia nadzoru opisuje si¢ w protokole, ktory powinien okresla¢ fakty
stanowigce podstawe do oceny dzialalnosci zlobka w badanym okresie, a w szczegdlnosci
konkretne nieprawidtowosci i uchybienia, ich przyczyny i skutki oraz osoby odpowiedzialne,
jak réwniez osiggniecia i przyktady godne upowszechniania oraz osoby, ktdre si¢ przyczynity
do nich w sposdb szczegélny.



2.Protok6t powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe ztobka w jej pelnym brzmieniu, adres;
2) datg rozpoczecia i zakonczenia nadzoru, z wymienieniem ewentualnych przerw;
3) imiona 1 nazwiska os6b upowaznionych oraz daty upowaznien do przeprowadzenia
CZynnosci;
4) okreslenie przedmiotu czynnosci nadzorczych i okresu objetego nadzorem;
5) imi¢ i nazwisko kierownika zlobka i okresu jego zatrudnienia w tym podmiocie;
6) spis zatacznikéw stanowiacych czes¢ sktadowa protokotu;
7) w przypadku stwierdzenia, ze podmiot prowadzacy ztobek, klub dzieciecy albo dzienny
opiekun nie spetnia standardéow dotyczacych sprawowanej opieki, zobowigzanie do usunigcia
nieprawidlowosci w terminie 30 dni;
8) pouczenie o prawie zglaszania umotywowanych zastrzezen do ustalen organu
sprawujacego nadzor, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o stwierdzonych
nieprawidlowosciach;
9) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o doreczeniu
jednego egzemplarza protokotu kierownikowi ztobka.

3.Wszystkie strony protokolu winny by¢ parafowane przez osobg¢ upowazniong
1 kierownika ztobka.

4.Protok6t podpisujg, osoba upowazniona i kierownik ztobka.

§14.1.W razie nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa §13 ust.2 pkt 8 w catosci
lub w czesci, organ sprawujacy nadzOr sporzadza stanowisko 1 przekazuje zalecenia
podmiotowi prowadzacemu zlobek, klub dziecigcy, lub dziennemu opiekunowi.

2.W celu zbadania, czy i w jakim zakresie sg realizowane zalecenia organ sprawujacy
nadzér moze prowadzi¢ czynnosci sprawdzajace.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
BURMISTRZ

Krzysztof Zacharzewski



