ZARZ ADZENIE NR 63/2009
BURMISTRZA ZLOCIE NCA
z dnia 25 maja 2009 r.

w sprawie  posgpowania z dokumentacyi kontroli zewnetrznych Urzedu
Miejskiego w Ztociencu i trybu realizacji zalecaa pokontrolnych.

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 cza&®@@a05 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420, z&@00Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr
170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 24%,. 4832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr
88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 9820@8 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz.
1317, Nr 216, poz. 1370, Nr 227, poz. 1505, z 2008ir 19, poz. 100), zagdzam, co
nastpuje:

81. Wprowadza si procedu¢ postpowania z dokumentacjkontroli zewrtrznych
Urzedu Miejskiego w Ztociécu i trybu realizacji zale@e pokontrolnych, ktéra stanowi
zatacznik do zarglzenia.

82. Wykonanie zargdzenia powierza si kierownikom komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Ztociécu.

83.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Waldemar Wiodarczyk



Zatacznik

do zaradzenia Nr 63/2009
Burmistrza Ztocienca

z dnia 25 maja 2009 r.

Procedura
postepowania z dokumentacy kontroli zewnetrznych Urzedu Miejskiego w Ztocieacu
i trybu realizacji zalecen pokontrolnych.

81.1. Procedura okgta tryb posgpowania w przypadku kontroli prowadzonych przez
upowanione do tego instytucje zewtnzne, a w szczegolgdoi:

a) ewidencjonowanie kontroli zewtnznych,

b) zasady pogpowania z wynikami kontroli zewgtrznych,

c) osoby odpowiedzialne za wykonanie zabegekontrolnych,

d) zasady przechowywania oryginatdw dokumentéw tabmych,

e) tryb monitorowania zaletg@okontrolnych,

f) tryb publikowania kontroli zewgtrznych w Biuletynie Informacji Publiczne.

2. Wszelkie postanowienia dotyce dokumentacji kontroli zewtrznych odnosz

si¢ do wszystkich jej form, niezateie od nazewnictwa, a @d takze inspekcji, rewizji

itp..

3. Osola odpowiedziala za przechowywanie, udeghianie i archiwizowanie
materialtdbw z kontroli zewgtrznych oraz monitorowanie wykonania zaleqekontrolnych
jest Sekretarz Gminy Ziocieniec.

4. Dokumentacja pokontrolna dot. kontroli zetvanych, winna zostaoznaczona
symbolem klasyfikacyjnym wg obowdujacego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt -
,0911” — kontrole zewgtrzne wtasnej jednostki”.

82. 1. Pracownicy instytucji kontrolagej przed przyapieniem do wykonania
czynndci kontrolnych okazuj upowanienie do niniejszych czyndo oraz dokonuj wpisu
do kskzki kontroli znajdujcej st u Sekretarza Gmingtocieniec

2. Osol odpowiedziala za przedteenie ksazki kontroli, celem dokonania wpisu
przez kontrolujcego jest Sekretarz GmiZjocieniec

83. 1. Po zakeaczeniu posipowania kontrolnego Burmistrz Ziodiea Iub
upowaniona przez Burmistrza osoba dokanugzynndgci zwiazanych z podpisaniem
protokotu. W uzasadnionych przypadkach, uwdglonych przepisami prawa, czyricote
dokonuje rownie Skarbnik Gminy Ztocieniec lub jego zegta.

2. Czynngci, o ktérych mowa w ust. 1, dotygz
1) podpisania protokotu,

2) odmowy podpisania protokotu wraz zezaniem wyjdnien powoddw odmowy,
3) ziazenia umotywowanych zastrza# co do ustake protokotu w ustawowo okgéeonych
przypadkach.

3. Burmistrz Ziociéca przekazuje protokot, za gednictwem Sekretarza Gminy
Ztocieniec, Kierownikowi komorki kontrolowanej lub upownionej przez niego osobie.
Jezeli kontrola byta prowadzona w kilku referatach tpkat otrzymuje Kierownik kadej
kontrolowanej komorki, w ktérej kontrola byta progzona.

4. Kierownik komorki kontrolowanej, w uzasadniohygprawem przypadkach,
przedstawia Burmistrzowi Ztoaiea ewentualne zastrzania do protokotu, ktére wcaeiej
Sa uzgadniane i parafowane przez RaBcawnego.

5. Burmistrz Ziociéca decyduje o uznaniu zasaéciolub nie uznaniu zasadém
zastrzeen przedstawionych przez Kierownika komorki kontrobowej i ich przekazaniu do:



1) w pierwszej kolejngci kontrolupcego,
2) instytucji kontrolujcej w razie nie uwzgtinienia zastrzeen przez
kontrolupcego (w zalénosci od stosownych przepisow).
6. Kierownik, o ktérym mowa w ust. 3, jest odpodd&lny za dotrzymanie terminéw
zwiazanych z przekazaniem zastra® uwag i odwota dotyczcych protokotu z kontroli
zgodnie z obowzujacymi przepisami Sekretarzowi Gminy Ztocieniec.

841. W przypadku gdy instytucja kontrohga skieruje wyspienie pokontrolne, jest
ono rejestrowane w kancelarii, a ngostie przekazywane do Burmistrza Ztawa.

2. Burmistrz Ziociéca przekazuje wysgpienie pokontrolne, za prednictwem
Sekretarza Gminy Ziocieniekjerownikowi komérki kontrolowanej lub upovmionej przez
niego osobie. Jeli kontrola byta prowadzona w kilku referatach tpk@t otrzymup
Kierownicy wszystkich kontrolowanych komorek, w ktéh kontrola byta prowadzona.

3. Kierownik komorki kontrolowanej przedstawia Bustrzowi Ztocigica
ewentualne zastrzenia do wysipienia pokontrolnego, ktére wcaee] s3 uzgadniane i
parafowane przez Ragrawnego.

4. Burmistrz Ztociéca decyduje o uznaniu zasadciolub nie uznaniu zasadém
zastrzeen przedstawionych przez kierownika komorki kontrodmej i ich przekazaniu do
instytucji kontroluacej.

5. Kierownik, o ktérym mowa w ust. 3, jest odpodaelny za dotrzymanie terminéw
zwigzanych z przekazaniem zastra® i odwotaa dotyczcych wystpien pokontrolnych
zgodnie z obowazujacymi przepisami.

851. W przypadku uznania zasadoo zapisow zawartych w wygtieniu
pokontrolnym przez Burmistrza Ztodiea & one realizowane przez kierownika komorki
kontrolowanej.

2. Realizacja zaleée pokontrolnych polega na pegdju dziatan zaradczych w
przypadku stwierdzonych nieprawidtosen lub usprawnig pracy komorki w sposéb i w
zakresiewskazanym w wygpieniu pokontrolnym oraz w razie potrzeby wnioskowao
ukaranie pracownikéw odpowiedzialnych za powst@@mawidtowdaci.

3. Bezpéredni nadzér nad realizacjzalec& pokontrolnych sprawuje Burmistrz
Ztocienca.

4. Osol odpowiedzialn za realizagj zalec& pokontrolnych jest kierownik komérki
kontrolowanej lub w przypadku, gdy kontroli podlekjtka komorek, osoby wskazane przez
Burmistrza Ziociéca.

5. Z wykonania zalegepokontrolnych spoegizana jest przez kierownika komorki
kontrolowanej informacja do organu kontralcggo. Z przygotowaninformach zapoznaje
si¢ radca prawny, po czym jest przedkiadana do akcg@armistrzowi Ztocidica.

6. Za terminowe udzielenie odpowiedzi o sposohykomania zaleaepokontrolnych
do instytucji kontrolnej odpowiada Sekretarz Gmatigcieniec.

86. 1. Oryginaly protokotéw kontroli, wyspien pokontrolnych oraz kopie wystanych
odpowiedzi do instytucji kontrolagych wraz z ina dokumentag, dotycaca kontroli
zewretrznej przechowywane s Sekretarza Gminy Ztocieniec.

2. Kierownicy wykonupcy wszelkie czynnii pokontrolne pracaj na kopii
dokumentacji pokontrolnej wydanej przez SekretaBminy Ziocieniec potwierdzonej ,za
zgodnd@¢ z oryginatem”.

87.Materiaty kontroli zewntrznej tj.:
1) protokoét kontroli,



2) wystpienia pokontrolne,
3) zastrzeenia komorki kontrolowanej do dokumentow wymienicmyv lit. a i b,
4) odpowiedzi na zalecenia pokontrolne,
5) inna dokumentacja zwdana z kontral.
Sekretarz Gminy Ziocieniec przekazuje Informatykodo umieszczenia w Biuletynie

Informacji Publicznej, niezwitocznie po skompletowarnw/w dokumentacji z kontroli
zewrgtrzne).



